
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลปะลุกาสาเมาะ     โทร 073-530606                                
ที ่  นธ 72301/          วันที ่    1   มีนาคม  2564                             .      
เรื่อง    รายงานผลการตรวจสอบ เรื่อง การจัดท าบันทึกและการควบคุมการใช้ยานพาหนะ                      .    
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปะลุกาสาเมาะ (ผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปะลุกาสาเมาะ) 
 

ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน 
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 อาศัยตามความในมาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง
ของรัฐ พ.ศ.2561 ให้หน่วยงานของรัฐตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 ถือปฏิบัติ
ตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ จัดท าและเสนอรายงานผล
การตรวจสอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและคณะกรรมการตรวจสอบ ภายในเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อย
ทุกสองเดือนนับจากวันที่ด าเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน นั้น 
  บัดนี้ หน่วยงานตรวจสอบภายใน ได้ด าเนินการตรวจสอบหน่วยรับตรวจเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
จึงขอเสนอรายงานการตรวจสอบภายใน เรื่อง การจัดท าบันทึกและการควบคุมการใช้ยานพาหนะ ประจ าเดือน
ตุลาคม พ.ศ.๒๕61 – กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๖2 ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
                      ปิยะพงค์ พรหมทอง 
         นายปิยะพงค์ พรหมทอง 
                  นิติกร 
 
...................................................................................................................................................................... ........
.......……..........………………….......................................................................................……………………………………… 
 
                                  อดุลย์ ยีดิง 
             (นายอดุลย์ ยีดิง) 
                       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปะลุกาสาเมาะ  
 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  

                               อับดุลรอมัน สาเมาะ     
                                    (นายอับดุลรอมัน สาเมาะ) 
             นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปะลุกาสาเมาะ 
 
 

 
 
 



 
 

รายงานผลการตรวจสอบ 
ประจ าเดือน มีนาคม พ.ศ.๒๕๖4 

 
หน่วยรับตรวจ  ส านักปลัด  กองคลัง 
เรื่องที่ตรวจ     การจัดท าและบันทึกแบบการใช้รถยนต์ รวมทั้งการบ ารุงรักษารถยนต์ และเก็บรักษารถยนต์    

ยานพาหนะส่วนกลางไว้ในที่ปลอดภัย 
 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
๑. เพ่ือให้ทราบว่ารถยนต์ยานพาหนะส่วนกลางมีอยู่จริงและครบถ้วนโดยมีสภาพการใช้งาน 

ได้ด ี
๒. เพ่ือให้ทราบว่าได้ลงเลขทะเบียนรถยนต์ยานพาหนะส่วนกลางถูกต้องตามระเบียบ 
๓. เพ่ือให้ทราบว่าได้ด าเนินการบันทึกแบบควบคุมการใช้รถส่วนกลางตามระเบียบฯว่าด้วย 

การใช้รถยนต์ฯ พ.ศ.๒๕๔๘ 
๔. เพ่ือให้ทราบว่าได้ด าเนินการบันทึกแบบควบคุมการใช้รถส่วนกลางตามระเบียบฯว่าด้วย 

การใช้รถยนต์ฯ พ.ศ.๒๕๔๘ 
๕. สอบทานการบ ารุงรักษารถยนต์ยานพาหนะส่วนกลาง การเก็บรักษาในที่ปลอดภัย  การ 

ใช้งาน การยืม การจ าหน่ายว่าได้มีระบบการควบคุมภายในที่เหมาะสมและได้ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
  ๑. การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถยนต์ส่วนกลางของ อบต.ประจ าเดือนตุลาคม  พ.ศ. 
๒๕63 – เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕64 
  ๒. สอบทานระบบการควบคุมภายใน การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถยนต์ส่วนกลาง
ของ อบต. 
 

ระยะเวลาการตรวจสอบ  
  วันที่  ๑๓ – ๒๔  มีนาคม  ๒๕๖4 
 

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ  
ผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่แทนนักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 

วิธีการตรวจสอบ 
  ๑.๑ ได้สุ่มตรวจสอบเครื่องจักรและยานพาหนะ จ านวน 4 รายการ 
  ๑.๒ ตรวจสอบระบบและวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับเครื่องจักรและยานพาหนะ 
  ๑.๓ การบ ารุงรักษายานพาหนะ 
  ๑.๔ สถานที่เก็บรักษาและความปลอดภัย 
 

เทคนิควิธีการตรวจสอบ   
  ใช้เทคนิคตรวจสอบโดยวิธี 
  - การสุ่ม  
  - การตรวจสอบเอกสาร  

การ... 



 
 

 
  - การสอบถาม  
  - การสังเกตการณ์  
  - การตรวจทาน และเทคนิคส าหรับการตรวจสอบที่เก่ียวข้อง 
 

สรุปผลการตรวจสอบ 
ตรวจสอบกระบวนการ การบันทึกและควบคุมการใช้ยานพาหนะ การดูแลรักษาและการเบิก- 

จ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 โดยใช้วิธีการสุ่มตรวจของเดือนตุลาคม พ.ศ.๒๕63 – 
กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๖4 จากการตรวจสอบปรากฏข้อเท็จจริง ดังต่อไปนี้ 

ประเด็น/ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
๑. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบมีการจัดท า 

แบบการใช้รถยนต์ส่วนกลางไว้ตามระเบียบฯ แต่
ไม่ครบถ้วน 

(๑) บัญชีแยกประเภทส าหรับรถยนต์ 
ส่วนกลาง และรถรับรอง (แบบ ๒) ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลปะลุกาสาเมาะมีจ านวนรถไม่
ครบถ้วน 

(๒) ใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง (แบบ ๓)  
พนักงานบางท่านบันทึกไม่เป็นปัจจุบัน และบาง
ท่านบันทึกไม่ครบถ้วน 

(๓) รายละเอียดการซ่อมบ ารุง (แบบ ๖)  
พนักงานบางท่านไม่ได้บันทึกไว้ในแบบ 

(๔) รถบางคันขององค์การบริหารส่วน 
ต าบลตาแกะไม่มีค าสั่ งมอบหมายให้พนักงาน
ปฏิบัติหน้าที่เป็นพนักงานขับรถ 

๑. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งการให้เจ้าหน้าที ่
ผู้รับผิดชอบด าเนินการปฏิบัติให้ถูกต้อง โดยให้ถือ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้
และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ (ข้อ ๗ - ๑๙) 

๒. ให้ด าเนินการแต่งตั้งค าสั่ง เรื่อง 
มอบหมายให้พนักงานปฏิบัติหน้าที่เป็นพนักงานขับรถ 
ที่ยังไม่มีค าสั่งแต่งตั้งเป็นการเฉพาะ 

 

  ทั้งนี้ ขอให้ผู้บริหารท้องถิ่น  ก าชับเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องในการใช้และรักษารถยนต์ของการ
บริหารส่วนต าบลตาแกะ ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘  อย่างเคร่งครัดต่อไป 
 

ลงชื่อ.......ซาปียะ มามะ ........ผู้รับตรวจ           ลงชื่อ......อิสมาแอ เวาะมะ.......ผู้รับตรวจ 
      นางสาวซาปียะ มามะ                      นายอิสมาแอ เวาะมะ 
     หวัหน้าส านักงานปลัด                                              รองปลัด อบต. รักษาราชการแทน 
                 ผู้อ านวยการกองคลัง 
 

ลงชื่อ......ปิยะพงค์ พรหมทอง......ผู้จัดท า 
                     นายปิยะพงค์ พรหมทอง 
              นิติกร 

/ลงชื่อ... 
 

 



 
 

 
 
ลงชื่อ.......   อดุลย์ ยีดิง.........ผู้สอบทาน              ลงชื่อ....อับดุลรอมัน สาเมาะ...ผู้อนุมัติ 
              (นายอดุลย์ ยีดิง)            (นายอับดุลรอมัน สาเมาะ) 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปะลุกาสาเมาะ           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปะลุกาสาเมาะ 


