
 

 

 

 

กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 

ว่าด้วย วัตถุประสงค์ อำนาจหน้าที่ และความรับผิดชอบ 
ของหน่วยตรวจสอบภายใน 

 
  กฎบัตรนี้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้บริหาร หน่วยรับตรวจ และผู้ปฏิบัติงานทุกระดับได้เข้าใจ
วัตถุประสงค์ ขอบเขตการปฏิบัติงาน อำนาจหน้าที่ ความรับผิดชอบ ความเป็นอิสระ และสิทธิของผู้ตรวจสอบ
ภายใน ของหน่วยตรวจสอบภายในองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะเพ่ือสร้างความเข้าใจ  และความ
ร่วมมือในการปฏิบัติงานระหว่างหน่วยงานต่างๆ ซึ่งจะก่อให้เกิดการประสานงานที่ดี และเพ่ือประโยชน์
โดยรวมขององค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 
 

วัตถุประสงค์  
  หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะเป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้น 
เพ่ือให้บริการต่อฝ่ายบริหาร เพ่ือให้ความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของการดำเนินงาน และ
ความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงิน รวมทั้งมั่นใจว่าข้อมูลทางการเงิน การบริหารงาน และการดำเนินงานที่สำคัญมี
ความถูกต้อง เชื่อถือได้ และทันต่อเวลา และให้คำปรึกษาอย่างเที่ยงธรรมและเป็นอิสระ เพ่ือเพ่ิมคุณค่าและ
ปรับปรุงการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะให้ดียิ่งขึ้น ให้บรรลุเป้าหมายและ
วัตถุประสงค์ที่กำหนด  ด้วยการประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหารความเสี่ยง การ
ควบคุมภายใน และกำกับดูแลอย่างเป็นระบบ 
 

ขอบเขต 
  ขอบเขตของงานตรวจสอบภายในเป็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐาน
และหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 ซ่ึงพระราชบัญญัติวินัยการเงิน
การคลังของรัฐ พ.ศ.2561 มาตรา 79 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน
และการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด ได้
กำหนดขอบเขตงานให้ครอบคลุมถึงการตรวจสอบ การวิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอและ
ประสิทธิผล ตลอดจนเสนอแนะให้คำปรึกษาแก่หัวหน้าราชการ หน่วยรับตรวจและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 

สายการบังคับบัญชา 
  ๑. หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน   เป็นผู้บริหารสูงสุดของหน่วยตรวจสอบภายในและมีสาย    
การบังคับบัญชาขึ้นตรงต่อผู้บริหารท้องถิ่น 
  ๒. การเสนอแผนงานตรวจสอบประจำปี ให้หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในเสนอต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่น 
  ๓. หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน รายงานผลการตรวจสอบตรงต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

 อำนาจ... 



อำนาจหน้าที่ 
  ๑. หน่วยตรวจสอบภายใน มีหน้าที่ในการตรวจสอบการปฏิบัติงานทุกหน่วยงาน (ทุกสำนัก/
กอง) ภายในองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะและมีอำนาจหน้าที่ในการเข้าถึงข้อมูลเอกสาร ทรัพย์สิน  
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับงานตรวจสอบ รวมถึงหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนตำบล    
คลองทราย 
  ๒. หน่วยตรวจสอบภายใน ไม่มีอำนาจหน้าที่ในการกำหนดนโยบาย วิธีปฏิบัติงานและระบบ
การตรวจสอบภายใน หรือการแก้ไขระบบการควบคุมภายใน ซึ่งหน้าที่ดังกล่าวอยู่ในความรับผิดชอบ        
ของผู้บริหารที่เกี่ยวข้อง ผู้ตรวจสอบภายในมีหน้าที่เป็นเพียงผู้ให้คำปรึกษาแนะนำ 
  ๓. ขอบเขตของการตรวจสอบภายในจะครอบคลุมทั้งการตรวจสอบด้านการเงิน การบัญชี  
และการตรวจสอบการดำเนินงาน การปฏิบัติงานตามข้อกำหนด การตรวจสอบเทคโนโลยีสารสนเทศ รวมทั้ง
การสอบทานและประเมินผลการควบคุมภายใน 
  ๔. หน่วยตรวจสอบภายใน ดำรงไว้ซึ่งความเป็นอิสระ ทั้งในการปฏิบัติงานและการเสนอความ
คิดเห็นในการตรวจสอบ และมิให้เป็นกรรมการในคณะกรรมการใดๆ ของส่วนราชการหรือหน่วยงานในสังกัด  
อันมีผลกระทบต่อความเป็นอิสระในการปฏิบัติงานและการเสนอความเห็น 
 

ความรับผิดชอบ 
  หน่วยตรวจสอบภายใน ต้องปฏิบัติงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งหน่วยตรวจสอบ
ภายใน โดยให้รายงานผลการตรวจสอบและการให้ข้อมูลเชิงวิเคราะห์ประเมินผล ข้อเสนอแนะ คำปรึกษา  
ตามแนวทางที่มาตรฐานการตรวจสอบภายใน และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการตรวจสอบภายในของ
ส่วนราชการที่กำหนดไว้ 
  ๑. จัดทำแผนการตรวจสอบประจำปี โดยการพิจารณาจัดลำดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบ   
ตามผลการประเมินความเสี่ยง และนำเสนอผู้บริหาร เพ่ืออนุมัติ รวมทั้งกรณีที่มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนการ
ตรวจสอบประจำปี จะต้องนำเสนอผู้บริหารอนุมัติแล้วจึงแจ้งแผนการตรวจสอบ ประจำปีที่ผ่านการอนุมัติ     
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด  สำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน และส่วนราชการในสังกัด 
  ๒. ดำเนินการตรวจสอบให้บรรลุเป้าหมายและเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพตามแผนที่วางไว้   
รวมทั้งเรื่องท่ีฝ่ายบริหารมอบหมาย 

๓. รายงานผลการตรวจสอบต่อปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะและนายก
องค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 
  ๔.  ติดตามผลการตรวจสอบ 
  ๕. ให้คำปรึกษาและให้ข้อมูลเกี่ยวกับการตรวจสอบ ประเมินการจัดการบริหารความเสี่ยง  
ประเมินการควบคุมภายใน รวมทั้งมาตรฐานการดำเนินงาน หลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป นโยบาย กฎหมาย  
ระเบียบ ข้อบังคับ เพ่ือปรับปรุงให้ เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผลในกระบวนการ กำกับดูแล ทำให้             
เกิดมูลค่าเพ่ิมกับองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 
  ๖. ประสานงานกับสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน กรมบัญชีกลาง สำนักงานตรวจบัญชีท้องถิ่น 
และหน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้เกิดผลงานร่วมที่เป็นประโยชน์สูงสุดต่อองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุ
กาสาเมาะ 
 
 

7. ประสาน... 



  ๗. ประสานงานกับหน่วยงานรับตรวจ เพ่ือให้ผู้บริหารของหน่วยรับตรวจมีส่วนร่วมในการให้
ข้อมูลและข้อเสนอแนะ ในอันที่จะทำให้ผลการตรวจสอบมีประโยชน์ สามารถนำไปสู่การพัฒนาปรับปรุง  
แก้ไขการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
  ๘. พัฒนาบุคลากรหน่วยตรวจสอบภายใน ให้มีความรู้ ความชำนาญในด้านวิชาชีพการ
ตรวจสอบภายใน ตามมาตรฐานสากล อย่างเพียงพอ 
  ๙. ดำเนินกิจกรรมอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

หน้าทีค่วามรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 
  ๑. อำนวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
  ๒. จัดทำบัญชี และเอกสารหลักฐาน เกี่ยวกับการดำเนินงานในต่างๆ ให้เรียบร้อยทันกาล  
และพร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
  ๓. จัดเตรียมเอกสารหรือหลักฐานอื่นในการปฏิบัติงานไว้ให้ครบถ้วน เป็นระบบเพ่ือประโยชน์
ในการตรวจสอบ 
  ๔. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้ผู้ตรวจสอบภายใน 
  ๕. ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่างๆ ที่หัวหน้าส่วน
ราชการสั่งให้ปฏิบัติ 
 

มาตรฐานการปฏิบัติงานวิชาชีพ 
  ผู้ตรวจสอบภายในจะดำรงตน ประพฤติ ยึดมั่นในจริยธรรมแห่งวิชาชีพตรวจสอบภายใน  
ตามมาตรฐานการตรวจสอบภายใน และจริยธรรมของผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการที่กำหนด โดย
กรมบัญชีกลางและมาตรฐานสากล 
 

   กฎบัตรฉบับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่ วันที่  3 เดือน ตุลาคม พ.ศ.๒๕64 
 

 
 
                        ลงชื่อ       อดุลย์  ยีดิง 
         (นายอดุลย์ ยีดิง)        
               ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  ปฏิบัติหน้าที่  
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ โทร 073-530606      .                                                                                                           
ที ่     นธ 72301/                                                 วันที ่   3 ตุลาคม  ๒๕64                      .
เรื่อง การวางกฎบัตร                                                                                                     .    
 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 
  เรื่องเดิม 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ กำหนดให้มีหน่วยตรวจสอบภายใน ซึ่งเป็น
หน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือให้บริการต่อฝ่ายบริหาร ให้เกิดความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล
ของการดำเนินงาน ความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงินในองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ รวมทั้งความถูก
ต้อง เชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงิน ตลอดจนการบริหารงานด้านอ่ืนๆ ให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย 
ระเบียบฯ ข้อบังคับ  หรือหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง รวมถึงการดูแลรักษาทรัพย์สินและการใช้ทรัพยากรทุก
ประเภทให้มีประสิทธิภาพ  ประหยัดและคุ้มค่า ตลอดจนความเป็นอิสระจากกิจกรรมที่ตรวจสอบ และข้อเสนอ
ที่เป็นประโยชน์ ปราศจากอคติและมีความเป็นกลาง 

ข้อเท็จจริง 
หน่วยตรวจสอบภายใน มีหน้าที่ในการตรวจสอบการปฏิบัติงานทุกหน่วยงาน (ทุกสำนัก/กอง)  

ภายในองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะและมีอำนาจหน้าที่เข้าถึงข้อมูลเอกสารของเจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้องกับงานตรวจสอบ และรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้บริหารโดยตรง เพ่ือสอดคล้องรองรับให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ให้งานออกมามีประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผลต่อองค์การ
และส่วนรวมให้มากที่สุด จึงได้จัดทำ กฎบัตร เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
  ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน
สำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 
  ข้อเรียนเพื่อโปรดพิจารณา 
  เพ่ือให้การปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายในและผู้รับตรวจเป็นไปตาม ระเบียบฯ ข้อบังคับ  
กฎหมาย และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง หน่วยตรวจสอบภายในจึงได้จัดทำ กฎบัตร เพ่ือกำหนดวัตถุประสงค์  
อำนาจหน้าที่ และในการนี้ได้เสนอ กฎบัตร มาด้วยแล้ว หากเห็นชอบขอได้โปรดลงนามต่อไป 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                    ปิยะพงค์ พรหมทอง 
xxbbxqqx 

 
 

ความเห็น ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
 
 .................................................................. 
 
                  อดุลย์  ยีดิง 
                (นายอดุลย์ ยีดิง) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 

 

(นายปิยะพงค์ พรหมทอง) 
นิติกร 

    ความเห็น นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
    
       …………………………………………………………… 
                      อดุลย์  ยีดงิ 
                  (นายอดุลย์ ยีดิง)         
   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลปฏิบัติหน้าที่ 
   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 

 


