
 

 

 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนการ “การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  

พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา” 
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คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้
ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณี
ผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการที่ ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83(พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ

แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรี่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 

2553 
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่8) 

พ.ศ. 2552 
7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. 2555 
9. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลข

ทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
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6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนภูมิภาค , ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่มี 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนดฯลฯ        0 นาท ี
9. ข้อมูลสถิต ิ

       จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
      จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 
      จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก.01 
11. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่ให้บริการกรุงเทพมหานคร ติดต่อ 
(1) สำนักงานเศรษฐกิจการคลังกรุงเทพมหานคร 

โทรศัพท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 
(ให้บริการกับสถานประกอบการทุกแห่งที่มีท่ีตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานคร) หรือ 

(2) สำนักงานเขตกรุงเทพมหานคร 
     โทรศัพท์ : ติดต่อสำนักงานเขต 
    (สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของเขตไหนให้ไปยื่นจดทะเบียน ณ 
สำนักงานเขตนั้น)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ – 

2) สถานที่ให้บริการจังหวัดอื่นติดต่อ 
(1) สำนักงานเทศบาล 

โทรศัพท์ : ติดต่อเทศบาล 
(2) สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ (ONE STOP SERVICE) ศูนย์บริการจุด

เดียวเบ็ดเสร็จ โทรศัพท์ 073-530606 
(สถานที่ประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบของเทศบาลหรืออบต.หรือเมือง
นราธิวาสให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือเมืองนราธิวาสนั้น)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ

กิจการ (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด

ทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด

ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่

หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่
ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำ
บันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นคำขอ
จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบ
อำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้
ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร น า ย ท ะ เบี ย น ต ร ว จ
พิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที - - 

2. การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 

5  นาท ี - - 

3. การพิจารณา น า ย ท ะ เบี ย น รั บ จ ด
ทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบสำคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/สำเนา 

15 นาที - - 

4. ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมีมต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
แ ล ะ ล ง น า ม /ม อ บ ใบ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำ
ขอ 

10 นาที - - 

http://www.dbd.go.th/
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ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. บั ต ร ป ร ะ จ ำ
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พ ร้ อมล งน าม
รั บ ร อ งส ำ เน า
ถูกต้อง) 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (พ ร้ อมล งน าม
รั บ ร อ งส ำ เน า
ถูกต้อง) 

 
 

15.2) เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. คำขอจดท ะ เบี ย น
พาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2. ห นั ง สื อ ให้ ค ว า ม
ยินยอมให้ ใช้สถาน
ที่ตั้ งสำนักงานแห่ ง
ใหญ่ โดยให้ เจ้าของ
ร้ า น ห รื อ เจ้ า ข อ ง
กรรมสิทธิ์ลงนามและ
ให้ ม รพ ย าน ล งชื่ อ
รับรองอย่างน้อย1
คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน) 

3. สำเนาทะเบียนบ้านที่
แสดงให้ เห็ น ว่ า ให้
ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้ า น ห รื อ ส ำ เน า

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน) 



สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้
เช่าหรือเอกสารสิทธิ์
อ ย่ า ง อ่ื น ที่ ผู้ เป็ น
เจ้ าของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ความยินยอม
พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

4. ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืน
ที่ ผู้ เ ป็ น เ จ้ า ข อ ง
กรรมสิทธิ์ เป็นผู้ ให้
ความยินยอมพร้อม
ลงนามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

- 1 0 ฉบับ - 

5. หนังสือมอบอำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6. สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้ รับ
มอบอำนาจ (ถ้ ามี ) 
พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้องข้อจริง
ของแหล่งที่ มาของ
เงินทุนพร้อมแสดง
ห ลั ก ฐ า น แ ส ด ง
จำนวนเงินทุนก็ได้ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ – 
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ – 

 
 



-7- 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลปะลุกาสาเมาะ  

หมายเหตุ 073-530606 


